UCHWALA NR VIII/90/2015
RADY MIASTA I GMINY WRONKI
z dnia 24 czerwca 2015 r.

w sprawie ustalenia Statutu Samorzadowej Administracji Placéwek Oswiatowych
we Wronkach.

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013r. poz.594 ) art. 5 ust. 9 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.2572, z pdzn. zm.) oraz
art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 z pdzn. zm.) Rada Miasta i Gminy Wronki uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ statut Samorzadowej Administracji Placdéwek Oswiatowych w brzmieniu
okreslonym w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

2.Traci moc statut nadany uchwata Nr XXXVIII/287/2006 Rady Miasta i Gminy Wronki
z dnia 29 wrzesnia 2006 roku w sprawie nadania statutu Samorzadowej Administracji
Placéwek Oswiatowych we Wronkach.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy Wronki.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015r.

UZASADNIENIE:

Przyjecie nowego statutu SAPO jest podyktowane przede wszystkim koniecznoscig
dostosowania jego postanowien do obowiazujacych aktualnie przepisow prawa. Ponadto
zachodzi konieczno$¢ nowego uksztaltowania zakresu zadafi 1 kompetencji tej jednostki
wobec wykonywania zadan wlasnych gminy Wronki z zakresu edukacji publiczne;j.

Przewodniczacy

Stawonyyf Sniegowski




Rady Miasta i Gminy Wronki
z dnia 24 czerwca 2015r.

STATUT
SAMORZADOWEJ ADMINISTRACJI PLACOWEK OSWIATOWYCH

WE WRONKACH.

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.1. Samorzadowa Administracja Placowek Oswiatowych Miasta i Gminy Wronki, zwana
dalej SAPO, jest jednostka organizacyjna, utworzong na podstawie uchwaly Nr XI1/70/95
Rady Miasta i Gminy Wronki z dnia 30 czerwca 1995roku.

2. SAPO jest jednostka organizacyjng gminy Wronki, nie posiadajacg osobowosci
prawnej, funkcjonujaca na zasadach okreslonych dla jednostki budzetowej w rozumieniu
przepisow ustawy o finansach publicznych.

3. Nadzér nad dzialalnoscig SAPO sprawuje Burmistrz Miasta i Gminy Wronki.

§2. SAPO realizuje zadania wlasne 1 zlecone gminy w ramach oswiaty, poprzez obshuge
finansowo-ksi¢gowa 1 administracyjng oraz organizacyjna: przedszkoli, szkot podstawowych,
zespotu szkot 1 gimnazjum, prowadzonych przez gming Wronki, dla ktérych organem
prowadzacym jest gmina Wronki - zwanych dalej Placowkami oswiatowymi.

§3.1. Siedziba SAPO znajduje si¢ we Wronkach przy ul. Powstancow Wielkopolskich 23

2. SAPO uzywa podluznej pieczgci o tresci ,,Samorzadowa Administracja Placowek
Oswiatowych, ul. Powstancow Wielkopolskich 23 64-510 Wronki tel. 067 254 02 18 NIP
763-11-32-795 REGON 570219412”,

§4. SAPO dziata w szczegodlnosci na podstawie przepisow:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2013 roku poz. 594 ze
zm.),

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie os$wiaty (tj. Dz. U. z 2004 roku Nr 256, poz.
2572 ze zm.),

3) ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2014 roku, poz. 191 ze
zm.),



4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 roku, poz.885 ze
zm.),

5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 roku, poz.330),

6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2014 roku,
poz. 1202 ze zm.),

7) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (tj. Dz. U. z 2015 roku
poz. 45 ze zm.),

8) statutu Miasta 1 Gminy Wronki oraz niniejszego statutu.

Rozdzial 2

ZAKRES DZALANIA I ZADANIA SAPO

§5.1. Przedmiotem dziatania SAPO jest prowadzenie nadzoru i obstugi finansowo —
ksiegowej, kadrowej, administracyjno-gospodarczej oraz spraw organizacyjnych Placéwek
o$wiatowych, prowadzonych przez gmine Wronki oraz naliczanie i kontrola udzielonych
dotacji dla szkét prowadzonych przez inne niz gmina Wronki osoby prawne i fizyczne.

2. Zakres dziatania SAPO obejmuje w szczegodlnosei:

1) kreowanie i realizacja gltéwnych kierunkéw samorzadowej polityki o$wiatowej gminy
Wronki;

2) przygotowywanie projektow uchwal Rady Miasta i Gminy Wronki w zakresie spraw
oswiatowych, regulaminow, zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Wronki, a takze projektow
innych dokumentow dotyczacych zadan z zakresu o$wiaty;

3) prowadzenie obslugi finansowo-ksiegowej wszystkich Placowek o$wiatowych,
analizowanie potrzeb finansowych oraz sprawowanie nadzoru ekonomicznego, a w
szczegolnosel w zakresie:

a) prowadzenia biezacej analizy wykorzystania srodkéw ujetych w planach finansowych
Placowek oswiatowych,

b) przygotowywania na podstawie wnioskéw dyrektorow Placowek oswiatowych
propozycji zmian w planach finansowych oraz przekladanie informacji w tym zakresie
odpowiednim organom Gminy,

¢) zapewniania zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planami finansowymi
szkol,

d) analizowanie s$rednich ustawowych wynagrodzen nauczycieli i prowadzenie w tym
zakresie comiesigczne] sprawozdawczosci oraz przedstawiania propozycji zmian W
regulaminie wynagradzania nauczycieli,



e) nadzorowania prawidlowosci dysponowania przyznanymi w szkole $rodkami
finansowymi oraz gospodarowania mieniem,

f) wspoldziatania z dyrektorami Placowek o$wiatowych w zakresie spraw socjalno-
bytowych.

4) organizowanie wyplaty wynagrodzen i innych §wiadczenn wynikajacych z stosunku pracy
nauczycieli, pracownikow administracji 1 obstugi zatrudnionych w Placéwkach o$wiatowych
oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu;

5) pomoc W przygotowaniu rocznych planéw finansowych poszczegdélnych Placowek
oswiatowych;

6) sporzadzanie projektu budzetu oswiaty obejmujacego wydatki 1 dochody Placowek
oswiatowych prowadzonych przez gming Wronki oraz planowang wysokos¢ dotacji dla szkoét
prowadzonych przez inne niz gmina Wronki osoby prawne i fizyczne;

7) nadzér nad realizacjg budzetu o§wiaty w zakresie jego gospodarnosci i celowoscei;

8) sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych oraz prawidlowe 1 terminowe
sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowej;

9) wspoéldziatanie z dyrektorami szkdét w sporzadzaniu sprawoidaﬁ jednostkowych 1
opracowywanie sprawozdan zbiorczych w zakresie danych statystycznych dotyczacych
zatrudnienia, wynagradzania, dochodow i wydatkdéw oraz dochoddéw wlasnych;

10) prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiggowej sktadnikow majatkowych
stanowiacych mienie szkol 1 uzgadnianie na te] podstawie stanow wynikajagcych z
przeprowadzonych spisdow inwentaryzacyjnych;

11) prowadzenie i archiwizowanie akt osobowych dyrektorow szkél, nauczycieli 1
pracownikéw obstugi Placowek oswiatowych oraz pracownikow SAPO;

12) opracowanie wnioskow w zakresie odznaczen, nagréd i wyrdznien dla dyrektorow
Placéwek oswiatowych prowadzonych przez gmine Wronki;

13) przeprowadzanie czynno$ci merytoryczno — organizacyjnych zwigzanych z:
a) przeprowadzaniem konkurséw na stanowiska dyrektorow,

b) dokonywanie do zatwierdzenia przez Burmistrza oceny pracy dyrektora placowki
Oswiatowe],

¢) przeprowadzaniem procedur zwiazanych z nauczycielskimi awansami, w tym
przygotowanie projektu decyzji w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia awansu
zawodowego,

d) przygotowaniem do zatwierdzenia przez Burmistrza arkuszy organizacyjnych szkét 1 ich
aneksOw oraz zestawien zbiorczych, po uprzednim ich zaopiniowaniu przez SAPO.



14) organizowanie dowozenia dziecka pigcioletniego z domu do najblizszego publicznego
przedszkola, oddziatu przedszkolnego i uczniow do Placéwek o§wiatowych, w tym uczniow
niepetnosprawnych, a w szczegdlnosci przygotowanie planu dowozu, przetargdw na wybor
podmiotéw Swiadczacych ustugi transportowe w zakresie dowozenia ucznidw do szkot oraz
sprawowanie nadzoru nad wykonaniem tych ustug;

15) realizacja zadan oswiatowych gminy dotyczacych refundacji pracodawcom kosztow
ksztatcenia pracownikéw mlodocianych i innych programéw;

16) prowadzenie postgpowan w sprawach przyznawania swiadczen pomocy materialnej o
charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkalych na terenie gminy Wronki

17) prowadzenie kontroli spelniania obowiazku szkolnego i ewidencji obowiazku nauki przez
mlodziez w wieku 16-18 lat z terenu gminy oraz prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w
tym zakresie;

18) prowadzenie rejestru zezwolen na prowadzenie niepublicznej Placéwki o$wiatowej i
prowadzenie ewidencji tych placéwek;

19) naliczanie, rozliczanie 1 kontrola dotacji dla Placowek oswiatowych prowadzonych przez
inne niz gmina Wronki osoby prawne i fizyczne oraz prowadzenie prac zwigzanych z
udzielaniem i rozliczaniem przyznanych dotacji;

20) zapewnienie prowadzenia 1 aktualizacji bazy danych o$wiatowych obejmujacej zbiory
danych oraz sprawdzenie kompletnosci, poprawnosci 1 zgodnosci ze stanem faktycznym
danych gromadzonych w bazach danych oswiatowych, o ktorych mowa w ustawie o Systemie
Informacji O$wiatowej;

21) nadzér nad prawidlowym 1 celowym rozdysponowaniem subwencji o$wiatowej
otrzymywanej przez gming Wronki;

22) wspolpraca z Urzedem Miasta 1 Gminy Wronki 1 dyrektorami szkot w zakresie
pozyskiwania $rodkéw pomocowych na realizacje zadan o$wiatowych, w tym rozliczanie
przyznanych dotacji;

23) wspieranie w zakresic przestrzegania ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz
wspoéldziatanie z  dyrektorami Placowek os$wiatowych w  zakresie wdrozenia 1
przeprowadzenia odpowiednich procedur wynikajacych z ustawy;

24) zapewnienie standardow kontroli zarzadczej oraz zapewnienie przestrzegania innych
wymogow z zakresu dyscypliny finanséw publicznych;

25) gromadzenie, zabezpieczenie, przechowywanie i archiwizowanie wytworzonych akt
finansowych szkot oraz dokumentacji przejetej po zlikwidowanych szkotach i akt osobowych
bytych pracownikdw;

26) realizowanie spraw administracyjnych, finansowych, rachunkowych, organizacyjnych i
gospodarczych SAPQO;



27) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;
28) prowadzenie obslugi placowej obstugiwanych jednostek, w tym:

a) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéow zatrudnionych w  obshugiwanych
placowkach na podstawie akt osobowych i aktow prawnych, niezbednych przy naliczaniu
wynagrodzen w o$wiacie i dokumentacji kadrowej,

b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikow obstugiwanych
Placowek o$wiatowych,

c) dokonywanie wymaganych rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych oraz
Urzedem Skarbowym,

d) sporzadzanie wymaganych sprawozdan zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami;

29) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej zakladowych funduszy swiadczen socjalnych
obstugiwanych Placowek oswiatowych;

30) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej 1 dokumentacji merytoryczne] pozyczek
mieszkaniowych ze zcentralizowanej, na podstawie umowy z dyrektorami Placowek , czgsci
srodkéw zaktadowych funduszy swiadczen socjalnych;

31) prowadzenie obstlugi finansowo-ksiegowe] Pracownicze] Kasy Zapomogowo
Pozyczkowe;;

32) zapewnienie prawidtowosci merytorycznej oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

33) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o systemie oswiaty 1 przepisow
wykonawczych;

33) wykonywanie innych zadan w zakresie spraw oswiatowych zleconych przez Burmistrza
Miasta 1 Gminy Wronki.

Rozdzial 3

ORGANIZACJA I ZARZADZANIE

§6.1. Dzialalnoscia SAPO kieruje jednoosobowo dyrektor, ktory jest odpowiedzialny za
wszystkie sprawy wchodzace w sklad kierowanej jednostki. Dyrektora zatrudnia 1 zwalnia
Burmistrz Miasta i Gminy Wronki.

2. Zwierzchnikiem shuzbowym dyrektora jest Burmistrz Miasta i Gminy Wronki, ktory
wykonuje w stosunku do niego czynnosci z zakresu prawa pracy.



3. Dyrektor jednoosobowo kieruje praca SAPO i reprezentuje jednostke na zewnatrz w
oparciu o umocowania okre$lone w niniejszym statucie i upowaznieniach oraz w
petnomocnictwach udzielanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Wronki.

4. Wynagrodzenie Dyrektora SAPO oraz zakres jego obowigzkéw ustala Burmistrz Miasta i
Gminy Wronki.

5. Pracownicy SAPO sa pracownikami samorzgdowymi.

§7. Szczegodlowa organizacje wewnetrzng i tryb pracy SAPO okresla regulamin organizacyjny
nadany przez Dyrektora SAPO 1 zatwierdzony przez Burmistrza Miasta i Gminy Wronki.

§8.1. Dyrektor jest pracodawca samorzadowym dla gldownego ksiegowego i pozostatych
pracownikéw SAPO oraz wykonuje w stosunku do nich czynnosci z zakresu prawa pracy.

2. Dyrektor okresla gléwnemu ksiggowemu zakres czynnosci, upowaznien i
odpowiedzialnosci w stosunku do obstugi finansowe] SAPO, wynikajace z ustawy o

finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci oraz powierzonych przez dyrektordw szkot.

3. Dyrektor odpowiada za prawidlowa organizacj¢ oraz terminowa i zgodng z
obowiazujacym prawem realizacje¢ zadan okreslonych w §5 niniejszego statutu.

4. Do kompetencji dyrektora SAPO, w zakresie zarzadzania kiero“}anq jednostka nalezy:

1) wydawanie zarzadzen wewnetrznych w sprawach administracyjnych, pracowniczych i
finansowych,

2) podejmowanie decyzji w sprawach z zakresu prawa pracy,
3) zatwierdzanie planu finansowego SAPO,
4) dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym SAPO,

5) prawidlowe zorganizowanie i prowadzenie obstugi finansowej, rachunkowej, kadrowej i
administracyjnej,

6) opracowywanie dla Rady Miasta i Gminy Wronki sprawozdan i informacji z dziatalnosci
statutowej SAPO,

7) ustalenie wewnetrznej organizacji pracy SAPO, okreslanie obowiazkow, uprawnien i
odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych w SAPO,

8) zapewnienie wilasciwe] organizacji pracy,
9) zapewnienie pracownikom SAPO bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pracy,
10) organizacja i prowadzenie zakladowego archiwum,

11) realizacja innych obowigzkow wynikajgcych z przepisow szczegdlnych.




§9. Do pracownikow SAPO stosuje si¢ przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych i
przepisy wykonawcze do tej ustawy.

Rozdzial 4
GOSPODARKA FINANSOWA

§10.1. SAPO jest jednostka prowadzacg gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w
ustawie o finansach publicznych i o rachunkowosci.

2. Koszty utrzymania SAPO sa pokrywane ze srodkow budzetu gminy Wronki zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

3. Odpowiedzialnos¢ za gospodarke finansowa SAPO ponosza Dyrektor i w zakresie mu
powierzonym — gléwny ksiegowy.

4. Podstawa gospodarki finansowe] SAPO jest roczny plan finansowy opracowany na
zasadach i w trybie okreslonym w przepisach wykonawczych do ustawy o finansach
publicznych oraz w uchwale budzetowej Rady Miasta 1 Gminy Wronki.

5. Gdy czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pieni¢znych, do jej
skutecznosci potrzebny jest podpis ( kontrasygnata) gtownego ksiegowego SAPO.

6. Zrédtem finansowania dzialalnosci SAPO i obshugiwanych jednostek oswiatowych jest:
a) subwencja oswiatowa,
b) dotacja z budzetu gmi:ny Wronki,
¢) dotacja z budzetu panstwa.

7. SAPO posiada odrebny rachunek bankowy.

Rozdzial 5

POSTANOWIENIA KONCOWE

§11. Zmiany statutu nastepujg w trybie wymaganym dla jego ustalenia.

§12. Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego statutu powierza sie
Dyrektorowi SAPO.

§13.1. Nadzor nad dziatalnoscig SAPO sprawuje Burmistrz Miasta i Gminy Wronki.

2. Kontrole realizacji przez SAPO zadan statutowych sprawuje Rada Miasta i Gminy
Wronki, poprzez swoje komisje.

Przaewodnigzacy Rady
\
Stawoly

ir Sniegowski




